
Guía Simple del Archivo de Trámite 2007

Fecha: 5 de Octubre de 2006

1. Área de Identificación
1.1 Órgano Responsable: 
1.2 Área de Procedencia del archivo:
1.3 Nombre del responsable y cargo:
1.4 Domicilio:
1.5 Teléfono:
1.6 Correo electrónico:

2. Área de Contexto y Contenido

2.3 Serie Descripción 2.4 Fechas 2.5 Volumen 2.6 Ubicación física
Vocalía Ejecutiva

N.D. N.D. N.D. N.D. N.D.

Vocal Secretario

ACTAS DE JUNTA LOCAL

Actas de la Junta Distrital 
(convocatorias, informes mensuales de 
los vocales locales, acuse de entrega de 
las actas, reporte de la captura de la 
información de las sesiones en el 
sistema correspondiente e impresión del 
envió del acta aprobada a la DEOE)

2005-2007 22 Actas Vocalía del Secretario

ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION Actas de Entrega-Recepción de:JOSA 
del Registro Federal de Electores             

2006-2007 2 Actas Vocalía del Secretario

DECLARACIÓN PATRIMONIAL Comprobantes de la presentación de la 
Declaración de Modificación Patrimonial, 2005, 2006, 2007 1 Expediente Vocalía del Secretario

DIRECCIÓN JURÍDICA Dirección Jurídica (Recibidos y 
Enviados) 2005-2007 1 Expediente Vocalía del Secretario

FORMATOS ACCIDENTES DE TRABAJO
ESTINAT-02  (Formato de accidentes de 
trabajo de Junta Distrital 04) acuses de 
recibo

2005-2007 33 Formatos Vocalía del Secretario

INFORMES MENSUALES Informes Mensuales (DE JUNTA) 2005-2007 3 Expediente Vocalía del Secretario

2.1 Fondo: Instituto Federal Electoral

04 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Coahuila
04 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Coahuila
Lic. Guillermo Mijares Mejorado, Vocal Secretario
Calle Mariano Abasolo No. 276, Zona Centro, Saltillo, Coah.,C.P. 25000
01(844) 4-10-00-09 y 4-41-28-17;
mijares@jd04-coah.ife.org.mx

2.2 Sección: Junta Distrital Ejecutiva 04 del Estado de Coahuila
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2.3 Serie Descripción 2.4 Fechas 2.5 Volumen 2.6 Ubicación física
JUICIOS Expediente: Denuncias 2005-2007 1 Expediente Vocalía del Secretario
MINUTAS Minutas de reuniones de trabajo. 2005-2007 3 Expediente Vocalía del Secretario
OFICIOS ENVIADOS Varios enviados 2005-2007 3 Expediente Vocalía del Secretario
OFICIOS RECIBIDOS Varios Recibidos. 2005-2007 3 Expediente Vocalía del Secretario

PODER NOTARIAL Poder Notarial del Vocal Secretario 
Distrital. 1 Expediente Vocalía del Secretario

PROTECCIÓN CÍVIL Protección Cívil: 2005-2007 1 Expediente Vocalía del Secretario
Simulacro de evacuación

SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL
Licencias Médicas de Miembros del 
Servicio Profesional Electoral en la 
entidad

2005-2007 1 Expediente Vocalía del Secretario

SIJELYD Reportes del envió del SIJELYD a la 
Junta Local 2005-2007 3 Expediente Vocalía del Secretario

SISTEMA DE SESIONES
Guía para el uso del sistema de 
sesiones de Consejos locales y 
distritales

1 Expediente Vocalía del Secretario

Indicaciones para la prueba del sistema 
de sesiones de consejos locales y 
distritales

2005-2007

Prueba del sistema de sesiones de 
consejos locales y distritales

ACTAS CIRCUNSTACIADAS Actas de Termino legal
Acta administrativa de la entrega de la 
lista nominal definitiva de electores a los 
distritos de la entidad
Actas de conteo, sellado y enfajillado de 
las boletas electorales (7 distritos)
Acta administrativa para contratación de 
un auxiliar para los consejeros 
electorales locales

ACTAS DE CONSEJO DISTRITAL Actas de Consejo Distrital 2005-2006 23 Actas Vocalía del Secretario
Documentos de las sesiones del 
Consejo Distrital 2005-2006 23 Expedientes Vocalía del Secretario

ARCHIVO INSTITUCIONAL Guía simple del Archivo Institucional, 
cuadro de clasificación 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

ACUERDOS DEL CONSEJO GENERAL Acuerdos Varios. 2005-2007 1 Expediente Vocalía del Secretario

ACREDITACIONES DE REPRESENTANTES

 acreditaciones y sustituciones de 
representantes de partidos políticos y 
coaliciones ante el Consejo Distrital en 
Coahuila

2005-2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

ACREDITACIONES DE REPRESENTANTES
Acreditaciones y sustituciones de 
Representantes de Partidos Políticos y 
Coaliciones ante Mesa Directiva de 

2006 4 cajas Vocalía del Secretario

Vocalía del Secretario2005-2007 3 Expediente
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2.3 Serie Descripción 2.4 Fechas 2.5 Volumen 2.6 Ubicación física

ASPIRANTES A CONSEJEROS Solicitudes de aspirantes a Consejeros 
Electorales  distritales 2005 1 Expediente Vocalía del Secretario

CONSTANCIA DE MAYORÍA Y ACTAS DE 
ENTIDAD

Constancia de Mayoría de Validez de la 
elección de senadores y acta de 
cómputo de entidad federativa de la 
elección de Diputados por ambos 
principios

2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

DIRECTORIOS
Directorio de consejeros electorales 
propietarios y suplentes, del Consejo 
distrital.

2005-2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

FRANQUICIAS POSTALES Franquicia postal y telegráfica. 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS
Guía de uso e indicaciones para realizar 
la prueba de funcionamiento del sistema 
de registro de candidatos

2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS Manual de la Guía del sistema de 
sesiones de consejos locales y distritales 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS Manual para la integración y remisión de 
expedientes de cómputo 2005 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS

Manual de medidas de control en la 
Entrega-Recepción, conteo, sellado y 
agrupamiento de las boletas electorales 
en los consejos distritales

2005-2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS
Contingencia para la operación de los 
siteas de cómputo distrital de la entidad 
federativa y circunscripción plurinominal.

2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS Manual para la prueba del sistema 
cómputo distrital y local 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS
Manual de lineamientos para la 
recepción de solicitudes de registro de 
candidatos a Diputados y Senadores

2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS Manual con el Formato para realizar 
actas de Entrega-Recepción 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MANUALES Y LINEAMIENTOS

Lineamientos del sistema de evaluación 
del desempeño para otorgar estimulos y 
recompensas a personal operativo de las
juntas local y distritales

2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MEDIOS DE IMPUGNACIÓN De la Coalición por el Bien de Todos 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario
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2.3 Serie Descripción 2.4 Fechas 2.5 Volumen 2.6 Ubicación física

MEDIOS DE IMPUGNACIÓN Del C. Victor González Torres 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MEDIOS DE IMPUGNACIÓN de  Ciudadano particular 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

MINUTAS CONSEJO Minutas de reuniones de trabajo de los 
integrantes del Consejo Distrital. 2005-2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

SISTEMA DE CÓMPUTO DISTRITAL Cuestionario del sistema de cómputo 
distrital 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

SISTEMA DE REPRESENTANTES Prueba del sistema de representantes 
ante casillas 2006 1 Expediente Vocalía del Secretario

SITUACION CONTRACTUAL DE INMUEBLES Formato "Situación contractual de 
inmuebles" (Junta distrital en Coahuila) 2006-2007 1 Expediente Vocalía del Secretario

Vocal de Organización
N.D. N.D. N.D. N.D. N.D.

Vocal de Capacitación Electoral y 
Educación Cívica

N.D. N.D. N.D. N.D. N.D.

Vocal del Registro Federal de Electores
N.D. N.D. N.D. N.D. N.D.

ELABORÓ

Lic. Guillermo Mijares Mejorado
Vocal Secretario

VALIDÓ

Lic. José Luis Rojas Heredia
Vocal Ejecutivo
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